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Forsta din
bokforing

En praktisk grundkurs for foretagare

Detta smakprov ger dig en kansla for hur kursen ar upplagd:
ett helt kapitel ur haftet, en praktisk checklista och en
overblick 6ver kursens innehdll. Allt ar skrivet i
vardagssprak, med exempel fran verkliga foretag.
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SA HAR AR KURSEN UPPBYGGD
Tio kapitel — fran grunden till helheten

Kursen vander sig till dig som driver foretag och vill forsta din egen bokféring —
inte for att gdéra allt sjalv, utan fér att veta vad siffrorna betyder och kunna
stalla ratt fragor till din redovisningsbyrad. Varje kapitel innehaller genomgang,
rakneexempel och en checklista att anvanda direkt i din verksamhet.

e 1. S3& fungerar dubbel bokféring — och varfér den alltid balanserar
e 2. Kontoplanen: de vanligaste kontona och nar du anvander dem
e 3. Moms i praktiken: ingdende, utgdende och redovisning
. Intédkter och kostnader — periodisering utan krangel

. Las din resultatrakning: vad sager den egentligen?

3
4
5
® 6. Las din balansrakning: likviditet, soliditet och dolda risker
7. Kassafld6de — skillnaden mot vinst och varfér det spelar roll
8. Vanliga misstag nystartade féoretagare gér — och hur du undviker dem
9. Bokslut och arsredovisning: vad som hander och din roll i det
1

0. Checklistor och mallar fér vardagen

P3d de foljande sidorna far du kapitel 1 i sin helhet samt en av kursens
checklistor — s& att du kan beddma om kursen passar dig innan du kdper den.
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KAPITEL 1 UR KURSHAFTET
Sa fungerar dubbel bokforing

All bokforing vilar pad en enkel idé: varje handelse i foretaget paverkar minst tva
konton, och summorna &ar alltid lika stora pa badda sidor. Det kallas dubbel
bokfdéring. Den ena sidan heter debet, den andra kredit. Orden later tekniska men
betyder bara vanster respektive hdger sida i rakenskaperna.

Ténk pd det som att pengar aldrig féorsvinner eller uppstar ur tomma intet — de
flyttar sig. Nar du saljer en tjanst 6kar féretagets tillgangar (pengar pa banken
eller en kundfordran) och samtidigt 6kar en intéakt. Tva sidor, samma belopp.

ETT VARDAGLIGT EXEMPEL

Du skickar en faktura pd 10 000 kr plus moms 2 500 kr. Kunden ska betala 12 500
kr. | bokféringen blir det tre rader:

Konto Debet Kredit
1510 Kundfordringar 12 500

3041 FoOrsaljning tjanster, 25 % moms 10 000
2611 Utgédende moms, 25 % 2 500

Debet och kredit ar lika stora: 12 500 pa vardera sidan. Det &r hela hemligheten.
Nar kunden sedan betalar flyttas pengarna frdn kundfordran till bankkontot —
aterigen tva sidor, samma belopp.

Eftersom varje handelse bokférs pa tvd sidor med samma belopp kan summorna aldri
glipa. Om din bokfdring inte balanserar beror det pa ett fel — ett sifferfel, ett
saknat underlag eller ett konto som anvants fel. Det &r ocksd styrkan: systemet
upptacker fel 3t dig. Din balansrapport ar i praktiken en inbyggd kontroll att

allt ar ratt registrerat.

“Du behover inte memorera kontonummer. Du beho6éver férsta riktningen:

vart pengarna kommer ifran och vart de tar vagen.”

| kapitel 2-4 bygger vi vidare pa detta med kontoplanen, momsen och
periodiseringar — alltid med samma uppldagg: forst idén, sedan ett rakneexempel,
sist en checklista.
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CHECKLISTA UR KAPITEL 8

Fem vanliga misstag — och hur du
undviker dem

1. Blanda privat och féretag

Anvand alltid foretagets kort och konto for foretagets utgifter. Varje privat utlagg
ska bokfdoras som eget uttag eller utldagg — aldrig glémmas bort. Det sparar bade tid
och diskussioner med Skatteverket.

2. Slarva med underlag

Spara kvitton och fakturor direkt — fotografera dem samma dag. Utan underlag far du
varken dra av kostnaden eller momsen.

3. GIomma momsrutinerna

S&tt undan momsen I6pande pd ett eget konto. D3 blir momsdeklarationen aldrig en
obehaglig 6verraskning.

4. Tro att vinst &r samma sak som pengar pa banken

Vinst ar en berakning, kassafléde ar verkligheten. En fakturerad men obetald intakt
hojer vinsten utan att ge dig en enda krona att betala rakningar med.

5. Lamna allt till byran utan att forsta

Din redovisningsbyra gor ett viktigt jobb, men ansvaret ar ditt. Med grundlaggande
forstdelse staller du battre fragor, fattar battre beslut och upptédcker avvikelser
tidigt.

Vill du ha resten?

Hela kurshéaftet innehdller tio kapitel med genomgangar, rdkneexempel och
checklistor. Du képer det pd hemsidan fér 495 kr inklusive moms och laddar
ner det direkt efter képet.
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