
S M A K P R O V  U R  K U R S H Ä F T E T

K L O K  E K O N O M I S K  R Å D G I V N I N G

Förstå din
bokföring
En praktisk grundkurs för företagare

D e t t a  s m a k p r o v  g e r  d i g  e n  k ä n s l a  f ö r  h u r  k u r s e n  ä r  u p p l a g d :
e t t  h e l t  k a p i t e l  u r  h ä f t e t ,  e n  p r a k t i s k  c h e c k l i s t a  o c h  e n
ö v e r b l i c k  ö v e r  k u r s e n s  i n n e h å l l .  A l l t  ä r  s k r i v e t  i
v a r d a g s s p r å k ,  m e d  e x e m p e l  f r å n  v e r k l i g a  f ö r e t a g .

K l o k  E k o n o m i s k  R å d g i v n i n g
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S Å  H Ä R  Ä R  K U R S E N  U P P B Y G G D

Tio kapitel — från grunden till helheten

K u r s e n  v ä n d e r  s i g  t i l l  d i g  s o m  d r i v e r  f ö r e t a g  o c h  v i l l  f ö r s t å  d i n  e g e n  b o k f ö r i n g  —
i n t e  f ö r  a t t  g ö r a  a l l t  s j ä l v ,  u t a n  f ö r  a t t  v e t a  v a d  s i f f r o r n a  b e t y d e r  o c h  k u n n a
s t ä l l a  r ä t t  f r å g o r  t i l l  d i n  r e d o v i s n i n g s b y r å .  V a r j e  k a p i t e l  i n n e h å l l e r  g e n o m g å n g ,
r ä k n e e x e m p e l  o c h  e n  c h e c k l i s t a  a t t  a n v ä n d a  d i r e k t  i  d i n  v e r k s a m h e t .

1 .  S å  f u n g e r a r  d u b b e l  b o k f ö r i n g  —  o c h  v a r f ö r  d e n  a l l t i d  b a l a n s e r a r

2 .  K o n t o p l a n e n :  d e  v a n l i g a s t e  k o n t o n a  o c h  n ä r  d u  a n v ä n d e r  d e m

3 .  M o m s  i  p r a k t i k e n :  i n g å e n d e ,  u t g å e n d e  o c h  r e d o v i s n i n g

4 .  I n t ä k t e r  o c h  k o s t n a d e r  —  p e r i o d i s e r i n g  u t a n  k r å n g e l

5 .  L ä s  d i n  r e s u l t a t r ä k n i n g :  v a d  s ä g e r  d e n  e g e n t l i g e n ?

6 .  L ä s  d i n  b a l a n s r ä k n i n g :  l i k v i d i t e t ,  s o l i d i t e t  o c h  d o l d a  r i s k e r

7 .  K a s s a f l ö d e  —  s k i l l n a d e n  m o t  v i n s t  o c h  v a r f ö r  d e t  s p e l a r  r o l l

8 .  V a n l i g a  m i s s t a g  n y s t a r t a d e  f ö r e t a g a r e  g ö r  —  o c h  h u r  d u  u n d v i k e r  d e m

9 .  B o k s l u t  o c h  å r s r e d o v i s n i n g :  v a d  s o m  h ä n d e r  o c h  d i n  r o l l  i  d e t

1 0 .  C h e c k l i s t o r  o c h  m a l l a r  f ö r  v a r d a g e n

P å  d e  f ö l j a n d e  s i d o r n a  f å r  d u  k a p i t e l  1  i  s i n  h e l h e t  s a m t  e n  a v  k u r s e n s
c h e c k l i s t o r  —  s å  a t t  d u  k a n  b e d ö m a  o m  k u r s e n  p a s s a r  d i g  i n n a n  d u  k ö p e r  d e n .

2



F Ö R S T Å  D I N  B O K F Ö R I N G  —  S M A K P R O V

K A P I T E L  1  U R  K U R S H Ä F T E T

Så fungerar dubbel bokföring

A l l  b o k f ö r i n g  v i l a r  p å  e n  e n k e l  i d é :  v a r j e  h ä n d e l s e  i  f ö r e t a g e t  p å v e r k a r  m i n s t  t v å
k o n t o n ,  o c h  s u m m o r n a  ä r  a l l t i d  l i k a  s t o r a  p å  b å d a  s i d o r .  D e t  k a l l a s  d u b b e l
b o k f ö r i n g .  D e n  e n a  s i d a n  h e t e r  d e b e t ,  d e n  a n d r a  k r e d i t .  O r d e n  l å t e r  t e k n i s k a  m e n
b e t y d e r  b a r a  v ä n s t e r  r e s p e k t i v e  h ö g e r  s i d a  i  r ä k e n s k a p e r n a .

T ä n k  p å  d e t  s o m  a t t  p e n g a r  a l d r i g  f ö r s v i n n e r  e l l e r  u p p s t å r  u r  t o m m a  i n t e t  —  d e
f l y t t a r  s i g .  N ä r  d u  s ä l j e r  e n  t j ä n s t  ö k a r  f ö r e t a g e t s  t i l l g å n g a r  ( p e n g a r  p å  b a n k e n
e l l e r  e n  k u n d f o r d r a n )  o c h  s a m t i d i g t  ö k a r  e n  i n t ä k t .  T v å  s i d o r ,  s a m m a  b e l o p p .

E T T  V A R D A G L I G T  E X E M P E L

D u  s k i c k a r  e n  f a k t u r a  p å  1 0  0 0 0  k r  p l u s  m o m s  2  5 0 0  k r .  K u n d e n  s k a  b e t a l a  1 2  5 0 0
k r .  I  b o k f ö r i n g e n  b l i r  d e t  t r e  r a d e r :

K o n t o D e b e t K r e d i t

1 5 1 0  K u n d f o r d r i n g a r 1 2  5 0 0

3 0 4 1  F ö r s ä l j n i n g  t j ä n s t e r ,  2 5  %  m o m s 1 0  0 0 0

2 6 1 1  U t g å e n d e  m o m s ,  2 5  % 2  5 0 0

D e b e t  o c h  k r e d i t  ä r  l i k a  s t o r a :  1 2  5 0 0  p å  v a r d e r a  s i d a n .  D e t  ä r  h e l a  h e m l i g h e t e n .
N ä r  k u n d e n  s e d a n  b e t a l a r  f l y t t a s  p e n g a r n a  f r å n  k u n d f o r d r a n  t i l l  b a n k k o n t o t  —
å t e r i g e n  t v å  s i d o r ,  s a m m a  b e l o p p .

E f t e r s o m  v a r j e  h ä n d e l s e  b o k f ö r s  p å  t v å  s i d o r  m e d  s a m m a  b e l o p p  k a n  s u m m o r n a  a l d r i g
g l i p a .  O m  d i n  b o k f ö r i n g  i n t e  b a l a n s e r a r  b e r o r  d e t  p å  e t t  f e l  —  e t t  s i f f e r f e l ,  e t t
s a k n a t  u n d e r l a g  e l l e r  e t t  k o n t o  s o m  a n v ä n t s  f e l .  D e t  ä r  o c k s å  s t y r k a n :  s y s t e m e t
u p p t ä c k e r  f e l  å t  d i g .  D i n  b a l a n s r a p p o r t  ä r  i  p r a k t i k e n  e n  i n b y g g d  k o n t r o l l  a t t
a l l t  ä r  r ä t t  r e g i s t r e r a t .

“ D u  b e h ö v e r  i n t e  m e m o r e r a  k o n t o n u m m e r .  D u  b e h ö v e r  f ö r s t å  r i k t n i n g e n :
v a r t  p e n g a r n a  k o m m e r  i f r å n  o c h  v a r t  d e  t a r  v ä g e n . ”

I  k a p i t e l  2 – 4  b y g g e r  v i  v i d a r e  p å  d e t t a  m e d  k o n t o p l a n e n ,  m o m s e n  o c h
p e r i o d i s e r i n g a r  —  a l l t i d  m e d  s a m m a  u p p l ä g g :  f ö r s t  i d é n ,  s e d a n  e t t  r ä k n e e x e m p e l ,
s i s t  e n  c h e c k l i s t a .
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Fem vanliga misstag — och hur du
undviker dem

1.  B landa pr ivat  och  företag
A n v ä n d  a l l t i d  f ö r e t a g e t s  k o r t  o c h  k o n t o  f ö r  f ö r e t a g e t s  u t g i f t e r .  V a r j e  p r i v a t  u t l ä g g
s k a  b o k f ö r a s  s o m  e g e t  u t t a g  e l l e r  u t l ä g g  —  a l d r i g  g l ö m m a s  b o r t .  D e t  s p a r a r  b å d e  t i d
o c h  d i s k u s s i o n e r  m e d  S k a t t e v e r k e t .

2.  S larva  med under lag
S p a r a  k v i t t o n  o c h  f a k t u r o r  d i r e k t  —  f o t o g r a f e r a  d e m  s a m m a  d a g .  U t a n  u n d e r l a g  f å r  d u
v a r k e n  d r a  a v  k o s t n a d e n  e l l e r  m o m s e n .

3.  G lömma momsrut inerna
S ä t t  u n d a n  m o m s e n  l ö p a n d e  p å  e t t  e g e t  k o n t o .  D å  b l i r  m o m s d e k l a r a t i o n e n  a l d r i g  e n
o b e h a g l i g  ö v e r r a s k n i n g .

4.  Tro  at t  v inst  är  samma sak  som pengar  på  banken
V i n s t  ä r  e n  b e r ä k n i n g ,  k a s s a f l ö d e  ä r  v e r k l i g h e t e n .  E n  f a k t u r e r a d  m e n  o b e t a l d  i n t ä k t
h ö j e r  v i n s t e n  u t a n  a t t  g e  d i g  e n  e n d a  k r o n a  a t t  b e t a l a  r ä k n i n g a r  m e d .

5.  Lämna a l l t  t i l l  byrån  utan  at t  förstå
D i n  r e d o v i s n i n g s b y r å  g ö r  e t t  v i k t i g t  j o b b ,  m e n  a n s v a r e t  ä r  d i t t .  M e d  g r u n d l ä g g a n d e
f ö r s t å e l s e  s t ä l l e r  d u  b ä t t r e  f r å g o r ,  f a t t a r  b ä t t r e  b e s l u t  o c h  u p p t ä c k e r  a v v i k e l s e r
t i d i g t .

Vil l  du ha resten?
H e l a  k u r s h ä f t e t  i n n e h å l l e r  t i o  k a p i t e l  m e d  g e n o m g å n g a r ,  r ä k n e e x e m p e l  o c h
c h e c k l i s t o r .  D u  k ö p e r  d e t  p å  h e m s i d a n  f ö r  4 9 5  k r  i n k l u s i v e  m o m s  o c h  l a d d a r
n e r  d e t  d i r e k t  e f t e r  k ö p e t .
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